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STI recibe y 
revisa el 

formulario 
FHPT-CIQPA-

01 y 
membresía al 

día. 

STI revisa los 3 
documentos 

FHPT-CIQPA-01 
y CSP-CIQPA-01 
y planos firmados 

digital. 

DA y STI 
¿cumple con 

todos los 
requisitos? 

DA procede  
a revisar los 
planos con el 

FRPD- 
CIQPA-01 

STI le solicita 
por correo que 

complete la 
información y 

en espera. 

 DA revisa  
que el CSP-

CIQPA-01 y el 
cajetín de los 
planos misma 
información  

 DA revisa 
que  todos 

los planos o 
Diagramas 
estén con 

firma digital 
servicios 
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DA procede  a 
verificar el 

monto por el 
refrendo con 

el PCPA-
CIQPA-01 

STI procede a 
comprobar el 

pago 

DA procede a 
insertar el 

refrendo en los 
planos y se 

autoriza con el 
DARP-CIQPA-01  

¿La revisión 
cumple con los 

artículos 219 del 
Decreto 35695 

MINAE y 
Normativas?   

STI le indica  
en el DARP- 
CIQPA-01 no 
conformidad y 

subsane  

¿La revisión  del 
monto cumple con 
el reglamento de  
tarifas aprobadas 

y el uso de la tabla 
de cálculo? 

STI le previene 
a  verificar la 
tasa a cobrar 

por los equipos 
en el PCPA- 
CIQPA-01 
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Abreviatura Descripción 

 
D.A Director Administrativo CIQPA 

 
STI Secretaria Tramite Interno 

DFPL-CIQPA-02 Diagrama de Flujo Planos Digitales    

FHPT-CIQPA-01 Formulario Hoja Presentación de Trámites Internos 

CSP-CIQPA-01 Contrato de Servicios Profesionales 

DARP- CIQPA-01 Formulario de Revisión de Planos y Diagramas 

PCPA-CIQPA-01 Calculo del Avalúo del Proyecto 

RPPD-CIQPA-01 Requisitos Presentación de Planos y Diagramas Digitales 

 

¿Los planos 
son 

entregados? 

STI custodia 
en archivo 
hasta  el 

pago 

Retira y 
entregan STI 

emite un recibo 
por dinero por 

el refrendo. 

Fin. 


